
 

แผนการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได 
ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒ 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได   กองคลัง 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 

อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน 
  
  
  
  
 



คํานํา 
  

  
  

  การปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได  ซ่ึงนับวาเปนปจจยัสําคัญยิ่ง เพ่ือใหการ
บริหารการจัดเก็บภาษีเปนไปอยางมีระบบ  ปองการสูญเสียเงินรายได เพ่ือรักษาทรัพยสินและผลประโยชนของทาง
ราชการขจัดปญหาการทุจริตคอรัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณไดอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพสราง
ภาพลักษณทีดีตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สมดังคําท่ีกลาววา “ทองถ่ินไทยใสสะอาด”  

  เพ่ือเปนการพัฒนาการบริหารดานการจัดเก็บภาษี กํากับ ดูแล การตรวจสอบรายได องคการ
บริหารสวนตําบลแวงนอยเปนการกํากับดูแล ตรวจสอบข้ันตอนการดําเนินการไปอยางสมบูรณทุกข้ันตอน ตลอดจน
สนับสนุนสงเสริมใหมีการนํามาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมใหกับบคุลากร เปนการตรวจสอบภายในตวัเอง 
ปองกันการผิดพลาดท่ีอาจจะเกิดข้ึนไดระหวางการปฏิบัติงาน 

  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง จึงไดดําเนินการจัดทําแผนการจัดเก็บภาษีและการพัฒนา
รายได ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒   ใหผูมีหนาท่ีรบัผิดชอบปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีมีแนวทางในการ
ปฏิบัติงานดานจัดเก็บรายไดท่ีถูกตองตามระเบียบ กฎหมาย ขอบังคับ หนังสือสั่งการกอนลงมือปฏิบัติงานเพ่ือใหเกิด
ประสิทธิภาพสอดคลองแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุงผลสัมฤทธิ์สูกระบวนการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดี 
 
 
 

จัดทําโดย 
   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 
   อบต.แวงนอย อ.แวงนอย จ.ขอนแกน 

     ปงบประมาณ ๒๕๖๒ 
  
  
  
  

                                                                                                                    
                  

  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๑) 
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒ 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

 

หลักการและเหตุผล 

  การบริหารการจัดเก็บภาษี เปนสวนหนึ่งของการบริหารงาน อบต. มีการบริหารจัดการดานการ
จัดเก็บภาษี และการพัฒนารายไดเปนไปอยางถูกตองยอมสะทอนใหเห็นวา อบต.มีประสิทธิภาพในการบริหารงาน 
การท่ีจะปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายไดอยางถูกตองนั้นจะตองถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ 
ดั้งนั้น การรวบรวม เรียบเรยีง เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของการเตรียมความพรอมหรือความพยายามในการจัดเก็บ
ภาษี ประจําปงบประมาณ ๒๕๖๒  ขององคการบริหารสวนตําบลแวงนอย  เพ่ือใหบุคลากรของ อบต. ไดมีกรอบ 
แนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุงผลสัมฤทธิส์ูกระบวนการบริหารจัดการบานเมืองท่ีดีมีประชาชนเขามามีสวนรวมทุก
กระบวนการของการปฏิบัติราชการ เพ่ือสังคมอยูดีมีสุข 

  การปฏิบัติงานมีหลักการปฏิบัติราชการ  ๓  ดาน  ดานแรก เขาใจระเบียบ  กฎหมาย  ขอบังคับ 
หนังสือสั่งการ กอนการลงมือปฏิบัติงาน  ดานท่ีสอง ตองเขาถึงหลักเกณฑข้ันตอนและวิธีการปฏิบัติราชการ  และ
ดานท่ีสาม ตองพัฒนาคน พัฒนาตนและพัฒนากลไกการปฏิบัติงานใหสามารถดําเนินการควบคูกันไปอยางเปนระบบ 

  ดั้งนั้น เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอยถูกตอง  ทันตาม
เวลาและเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลแวงนอยจึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดาน
การจัดเก็บรายไดประจําปงบประมาณ  ๒๕๖๒  ข้ึนเพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 

วัตถุประสงค 
  ๑. เพ่ือเปนการพัฒนาปรับปรุงระบบการตรวจสอบ กํากับดูแล การบริหารจัดการดานการจัดเก็บ 
                        ภาษี และพัฒนารายได 
  ๒. เพ่ือใหองคกรมีรายได ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากข้ึน 
  ๓. เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการจัดการบานเมืองท่ีดี 
  ๔.เพ่ือใหประชาชนมีสวนรวมในการพัฒนาทองถ่ินของตนดวยการใหความรวมมือในการชําระภาษี 
                        ใหกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

เปาหมาย 
  ๑. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
  ๒. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลแวงนอยไดครบถวน 
  ๓. ประชาชนพึงพอใจในการใหบริการและพึงพอใจในการชําระภาษี 

วิธีดําเนินงาน 
  ๑. ข้ันการเตรียมการ 
     - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ใหครบถวน จัดทําประกาศ และออกหนังสือแจงเวียน  
                          ใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดยื่นแบบพิมพภายในเวลากําหนด 
 



(๒) 
  ๒. ข้ันการดําเนินงาน 
     - จัดทําประกาศ ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 
     - แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
     - ออกหนังสือแจงใหผูอยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
     - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ 
  ๓. หลังการดําเนินการ 
     - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดการและแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษี 

ระยะเวลาดําเนินการ 

  ตั้งแตวันท่ี  ๑   ตุลาคม  ๒๕๖๑ – ๓๐  กันยายน  ๒๕๖๒ 

ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 

  กองคลัง  ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย  อําเภอแวงนอย  
จังหวัดขอนแกน 

งบประมาณ 

  ใชจายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒  ขององคการ
บริหารสวนตําบลแวงนอย  อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

  ๑. การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตองและเปนธรรม 
  ๒. การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลแวงนอยไดครบถวน 
  ๓. ประชาชนพึงพอใจในการใหบริการและพึงพอใจในการชําระภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
(๓) 

แบบ ๑ 

(ภ.ร.ด.) 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 
  

แยกปฏิบัติตามหวงเวลา 

กันยายน                    - คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณจัดเก็บ จาก ผ.ท. ๕ 
   - ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 

ตุลาคม – พฤศจกิายน               - สํารวจ, เตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
ธันวาคม                          - ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา 
มกราคม – กุมภาพันธ          - รับแบบ ภ.ร.ด.๒ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง 
                         - ประเมินคารายป / แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี 
มีนาคม – พฤษภาคม       - ประเมินคารายป และแจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. ๘ (ลงทะเบียน) 

- รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด. ๙ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ)/ พิจารณาคํารอง 
                                      แจงผลการชี้ขาด 

- รับชําระคาภาษี (ภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน) 
- ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ร.ด ๒ ภายในกําหนด ( ๒ ครั้ง ) 
- แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด ๒ ภายในกําหนด (สงใหนิติกร)      
  ตาม ม.๔๖ หรือ ม.๔๘ (ข) 

มิถุนายน – สิงหาคม            - สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปจจุบัน 
                         - รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม) 
                        - มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชําระภาษีภายในกําหนดเวลา (๓ ครั้ง) 
                        - ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี           

กันยายน                        - มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน (นิติกร) ตาม ม.๔๔ 
                                   - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
ตุลาคม                           - มีคําสั่งยึด อายัด เพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิน 
  
  
 
 
 
 
 
 
 



 
(๔) 

แบบ ๒ 
(ภ.ร.ด.) 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป  ๒๕๖๒ 
องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. ข้ันเตรียมการ 

๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี      กันยายน 
    ในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ                           ตุลาคม 

     ๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี                       พฤศจิกายน – กุมภาพันธ 
     ๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ      กอนธันวาคม 
        แสดงรายการทรัพยสิน และควรออกหนังสือเวียน 
        แจงใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา 

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บ 

๑. รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด. ๒) และ      มกราคม – กุมภาพันธ 
    ตรวจสอบความถูกตอง                    
๒. ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษี / มีหนังสือแจงผล   มกราคม – เมษายน 
    การประเมินภาษี  (ภ.ร.ด.๘)      

กรณีปกติ 
        - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษี   มกราคม – พฤษภาคม 
          ภายในกําหนดเวลา)                  

กรณีพิเศษ 
   (๑)  ชําระภาษีเกินกําหนดเวลา 
          (เกิน ๓๐ วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน) 
          - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                               กุมภาพันธ – กันยายน 
   (๒)  ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมิน 
  ๑. รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม          มกราคม – พฤษภาคม 

๒. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี           กุมภาพันธ – มิถุนายน 
๓. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ                     มีนาคม – กรกฎาคม 
๔. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                 มีนาคม – กันยายน 
๕. ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 



  
(๕) 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 

๑. ไมย่ืนแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด. ๒) ภายในกําหนดเวลา 
    - เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกําหนดใหยื่นแบบ                  กุมภาพันธ 
      (ภ.ร.ด. ๒) ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ 
    - แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อําเภอ)           มีนาคม – พฤษภาคม 
      เพ่ือดําเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ 
     - รับชําระภาษี                                              เมษายน – กันยายน 
     - ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ                       มีนาคม – กันยายน 

หมายเหตุ ในปตอไปหากไมยื่นแบบอีก ใหดําเนินการตาม ม.๔๘ (ข) 

๒. ย่ืนแบบ ภ.ร.ด. ๒ แลวแตไมยอมชําระภาษี 
   - มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชําระภาษี 
     ครั้งท่ี ๑                                             พฤษภาคม 
     ครั้งท่ี ๒                                             มิถุนายน   
     ครั้งท่ี ๓                                            กรกฎาคม 
   - รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม                        พฤษภาคม – กันยายน 
   - ดําเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย       ตุลาคม เปนตนไป 
     ทอดตลาดทรัพยสิน)  กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชําระภาษี              
               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๖) 
แบบ ๓ 
(ภ.ร.ด.) 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป ๒๕๖๒ 
องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

แยกปฏิบัติตามเจาหนาทีผู่รับผิดชอบ 
นักวิชาการจัดเก็บรายไดฯ 

๑. สํารวจ เตรียมแบบพิมพตาง ๆ 
๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณหนา 
๓. รับแบบ ภ.ร.ด. (ลงทะเบียน) 
๔ ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน 
๕. รับชําระคาภาษี / สงเงินรายไดประจําวัน 

ผูอํานวยการกองคลัง  
๑.  ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
๒.  ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ร.ด. ๒ 
๓.  ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
๔.  รับคํารองอุทธรณตามแบบ ภ.ร.ด. ๙ (ลงทะเบียนรบั) 
๕.  สํารวจผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 
๖.  ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 
๗.  ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบ ภ.ร.ด. ๒ และเอกสารประกอบ 
๘.  แจงผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. ๘ (ลงทะเบียน) 
๙.  ออกตรวจสอบ / ไปพบผูคางชําระภาษี 
๑๐.  แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
๑.  ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
๒.  ตรวจสอบความถูกตองของแบบ ภ.ร.ด. ๒ 
๓.  ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
๔.  ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 
๕.  ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 
๖.  ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 

คณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล 
๑.  พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
๒.  ลงมติชี้ขาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
๓.  มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 
๔.  มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 

นิติกร 
๑. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ) เพื่อดําเนินคดีตอผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ ภายในกําหนด 

๒. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 



(๗) 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย  อําเภอแวงนอย  จังหวัดขอนแกน 
  

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. ข้ันเตรียมการ 
๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชือ่ผูอยูในเกณฑ    กันยายน 
    เสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒.   สํารวจและจดัเตรียมแบบพมิพตางๆ     ตุลาคม 

๓.   ประชาสัมพันธข้ันตอนและวธิีการเสียภาษ ี    พฤศจิกายน - กุมภาพันธ 
๔. จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาที่เสียภาษีทราบ    ธันวาคม 

   เพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย    (ภ.ป.๑)          

ข. ข้ันดําเนินการจัดเก็บ 

๑.   กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง    มกราคม-มีนาคม 

         - ประเมินคาภาษีและมหีนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓)  มกราคม-เมษายน 

 ๒.    กรณีปายหลังเดือนมนีาคม 

- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอง    เมษายน-ธันวาคม 

         - ประเมินคาภาษีและมหีนังสือแจงผลการประเมิน (ภ.ป.๓)  เมษายน-ธันวาคม 

     ๓.  การชําระคาภาษ ี

กรณีปกติ 
     - รับชําระภาษี (ชาํระในวนัยื่นแบบหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  มกราคม-พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ        กุมภาพันธ-กันยายน 

(๑)     ชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด  (เกิน ๑๕ วัน   นับแตวันทีไ่ดรับแจงผลการประเมนิ) 
     - รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม 

        (๒)  ผูประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษ ี

 ๑.  รับคํารองอุทธรณขอใหประเมินภาษีใหม (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ-พฤษภาคม 

 ๒.    ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที ่  กุมภาพันธ-มิถุนายน 

 ๓.    ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.๕)  มีนาคม-กรกฎาคม 

 ๔.    รับชําระภาษีและเงินเพิ่ม    มีนาคม-กันยายน 

 ๕.    ปฏิบัติตามคําสั่งศาล (กรณีนําคดีไปสูศาล) 

หมายเหตุ    กรณีมีปายหลังเดือนมีนาคม การยืน่แบบการประเมิน  การชําระคาภาษีและการอุทธรณ  ใหปฏิบัติระหวาง 

       เดือนเมษายน – ธันวาคม 

 
 
 
 



(๘) 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี ประจําป ๒๕๖๒ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

  

แยกปฏิบัติตามข้ันตอนของกิจกรรม 

ก. ข้ันเตรียมการ 
๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑ                   กันยายน - ตุลาคม 

              เสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 
๒. สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ                             ตุลาคม 
๓. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี                  พฤศจิกายน - กุมภาพันธ 
๔. ประกาศใหผูมีหนาท่ีเสียภาษียื่นแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือขอรับการประเมิน 
   ภาษี (ภบท.๕) จากนั้นจัดทําประกาศรายชื่อผูเสียภาษี (ภบท.๑๐)        มกราคม 

 

ข. ข้ันตอนการจัดเก็บ 
๑. รับแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณียื่นเพ่ิมเติม/ขอความรวมมือกํานัน            มกราคม - เมษายน 

              ผูใหญบานในการจัดเก็บ 
๒. ประเมินคาภาษี และแจงผลการประเมิน (ใบทาย ภบท.๕)             มกราคม 

              รับชําระภาษี/ออกใบเสร็จ                                                           มกราคม - เมษายน 
กรณีปกติ 

 - รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)      มกราคม - เมษายน 
กรณีพิเศษ 

๑. ชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด 
      ชําระหลังวันท่ี ๓๐ เม.ย. ชาํระเงินเพ่ิมรอยละ ๒๔ ตอปของจํานวนเงินภาษี ตุลาคม - ธันวาคม, 
              เศษของเดือนนับเปน ๑ เดือน                                                       พฤษภาคม - กันยายน 
๒. เจาของท่ีดินใดไดเปล่ียนแปลงการใชท่ีดิน ขายโอน 
    เปนเหตุใหมีการลดหยอนและอัตราภาษีท่ีดินเปลี่ยนใหเจาของท่ีดินแจงทาง อบต.   มกราคม - ธันวาคม 
    ภายใน ๓๐ วัน 

ค. ข้ันประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ 
   ๑. ไมย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.๕) 
      ภายในเวลาท่ีกําหนด เสียเงินเพ่ิมรอยละ ๑๐ ของจํานวนเงินภาษีเวนแตกรณี   กุมภาพันธ - กันยายน  
      เจาของท่ีดินยื่นแบบกอนเจาพนักงานแจงเสียเงินเพ่ิมรอยละ ๕ ของจํานวนเงินภาษี 
   ๒. ย่ืนแบบไมถูกตอง    
       ทําใหตองเสียภาษีลดนอยลง เสียเงินเพ่ิมรอยละ ๑๐ ของภาษีท่ียื่นเพ่ิมเติม      มกราคม - ธันวาคม 
   ๓. ช้ีเขตไมถูกตอง 
      ทําใหภาษีลดลงเสียเงินเพ่ิม ๒ เทาภาษี 
   ๔. รายงาน นายกอบต. จัดทําสวนลด/คาใชจาย                                     พฤษภาคม - กันยายน 
   ๕. รายงานนายอําเภอ/จายเงินสวนลด และคาใชจาย 
       ใหกับกํานัน , ผูใหญบาน , อําเภอและจังหวัด  



(๙) 
แผนการปฏิบัตติามหนาท่ีรับผิดชอบ 

องคการบริหารสวนตําบลแวงนอย อําเภอแวงนอย จังหวัดขอนแกน 

 
นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายดานการจัดเก็บรายได 
 ๑. สํารวจ เตรียมแบบพิมพตางๆ 
 ๒. ตรวจสอบและจัดทําบัญชี ผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษี ในปงบประมาณตอไป 
 ๓. จัดทําหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
 ๔. รับยื่นแบบ 
 ๕. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารข้ันตน 
 ๖. รับชําระคาภาษี / สงเงินรายไดประจําวัน 
 ๗. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
 ๘. งานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

ผูอํานวยการกองคลัง 
 ๑. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการและเอกสารประกอบ 

๒. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
 ๓. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
 ๔. แจงผลการประเมินภาษี 
 ๕. ออกตรวจสอบ / ติดตามผูคางชําระภาษี 
 ๖. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 
 ๗. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีทุกระยะ 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
 ๑. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
 ๒. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
 ๓. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
 ๔. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
 ๕. ออกหนังสือเตือนผูท่ีไมมาชําระภาษีภายในกําหนด 
 ๖. ตรวจสอบ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานจัดเก็บรายได 
 ๗. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ) เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
 ๘. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะๆ 

ผูบริหารทองถิ่น องคการบริหารสวนตําบล 
 ๑. พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี (พิจารณาการประเมินใหม) 
 ๒. ลงมติชาดตามคํารอง และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ 
 ๓. มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
 ๔. มีคําสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสิน 
 



(๑๐) 
 
     ลงชื่อ    จิราภรณ  จงแพทย       ผูจัดทํา/เสนอแผน 
              (นางจิราภรณ  จงแพทย) 
        นักวิชาการจัดเก็บรายไดชํานาญการ 
 

 
ลงชื่อ        รุง  สุขกําเนิด      ผูตรวจสอบแผน 

       (นางรุง  สุขกําเนิด) 
      ผูอํานวยการกองคลัง 
 

 
ลงชื่อ        ลําดวน  ไชยคําภา ผูเห็นชอบแผน 

               (นางลําดวน  ไชยคําภา) 
             รองปลัดองคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 
 

ลงชื่อ      จํานงค   หนายโสก  ผูเห็นชอบแผน 
              (นายจํานงค   หนายโสก) 
      ปลัดองคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 
 
 

ลงชื่อ      หนูกาลน   นิบุญทํา   ผูอนุมัติแผน 
             (นายหนูกาลน   นิบุญทํา) 
              นายกองคการบริหารสวนตําบลแวงนอย 
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